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Cidade da gente

TERMO DE REFERENCIA - TR

Nos termos do Inciso XXIII, art. 6° da lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e em
conformidade com a Lei Municipal n°® 830/2024 e
com Decreto Municipal n°® 001, de 02 de janeiro
de 2025 (art.40).

O presente Termo de Referéncia, ¢é documento constitutivo da segunda
etapa do planejamento da contratacdo, gque comtempla os elementos
necessarios e suficientes, para caracterizar o objeto da licitacgdo ou
contratacdo direta de bens ou servicos.

Numero do processo administrativo: 896/2026

Secretaria demandante: Secretaria Municipal de Planejamento, Org¢amento,
Gestdo e Patrimdnio

|1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O objetodo presente termo, é a CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM GESTAO ESTRATEGICA DE
DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS E GESTAO DE REPASSES, POR MEIO DE ANALISE,
AUDITORIA, DIAGNOSTICO E PARECERES, ESTUDOS TECNICOS, MONITORAMENTO,
GERENCIAMENTO, TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL JUNTO AO
MUNICIPIO DE MARAGOGI/AL, nos termos e condicdes estabelecidas neste
instrumento, observados os detalhamentos técnicos e operacionais.

1.2. Com a finalidade de atuacdo junto aos 6rgdos puUblicos como um
todo.

DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES DO OBJETO:
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ITEM DESCRICAO (ESTIMATIVA | UNIDADE | ESTIMATIVA
ANUAL) DE ANUAL
QUANT. MEDIDA
12 (doze) RS

CONTRATACAO DE EMPRESA

1 PARA EXECUCAO DE meses Meses ifo-oi?,oo
SERVICOS TECNICOS (duzentos e
quarenta

ESPECIALIZADOS EM
GESTAO ESTRATEGICA DE
DESENVOLVIMENTO DE

mil reais)
GLOBRAL e RS

PROJETOS E GESTAO DE 2Q'2?O’Q%

REPASSES, POR MEIO DE (vinte Tl

ANALISE, AUDITORIA, reats
MENSAL.

DIAGNOSTICO E
PARECERES, ESTUDOS
TECNICOS,
MONITORAMENTO,
GERENCIAMENTO,
TREINAMENTO E
APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL JUNTO AO
MUNICIPIO DE
MARAGOGI/AL.

Também 1integram o objeto desta contratacéao, como atividades

complementares, 0Os servicos especializados:

Apoio administrativo em planejamento estratégico;
Regularizacédo fiscal;

Gestdo de projetos perante a secretaria de planejamento;
Atuacdo estratégica em gestdo de projetos;

Elaboracdo e diagnéstico do conjunto de medidas e /necessidades
meio de relatdério para a execucdo de acdes dirigidas
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desenvolvimento de projetos para sua implementacdo no municipio
contratante;

e Suporte administrativo por meio de profissionais especializados e
estrutura adequada para o atendimento do contratante por meio de
equipe capacitada na atuacdo perante 6rgdos concedentes;

e Servicos de apoio administrativo, envolvendo a andlise, auditoria,
diagnéstico e pareceres, incrementos, estudos técnicos,
monitoramento, gerenciamento, treinamento e aperfeicoamento de
processos que irdo formar todo o conjunto de acgdes administrativas
de execucao e prestacdao de contas dos repasses nas plataformas de
geréncia de transferéncias voluntarias e projetos.

1.4. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo dos servigos na
proposta e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicdes deste Termo de Referéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados
da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de
2021.

1.6. O servigco é enquadrado como CONTINUADO TENDO EM VISTA QUE NATUREZA
DOS SERVICOS, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
Estudo Técnico Preliminar.

1.7. O objeto desta contratacdo NAO SE ENQUADRA COMO SERVICOS DE LUXO,
observando o disposto no artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021.

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

1.8. Diante da necessidade identificada pela Administracdo Publica
Municipal quanto ao aprimoramento da gestdo estratégica de
desenvolvimento de projetos e da gestdo de repasses provenientes de
transferéncias voluntédrias, verificou-se a importdncia da_contratacdo de
servicos técnicos especializados capazes de proporcionar suporte técnico

qualificado ao Municipio.
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1.9. Apbs a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, a secretaria
demandante solicitou proposta ao escritdério através de email, que
integra o processo administrativo e obteve proposta que atende ao objeto
e aos requisitos necessarios.

1.10. O escritério CALC FACIL LTDA, inscrito no CNPJ sob o n°
21.069.241/0001-67, enviou proposta que atende aos requisitos
necessarios de forma eficiente, haja vista a vasta experiéncia do
profissional, através da andlise curricular e da experiéncia dos
trabalhos trazidos na proposta de precos e atestados de capacidade
técnica apresentados.

1.11. A execucdo de atividades relacionadas a anélise, auditoria,
diagnéstico, elaboracéo de pareceres técnicos, monitoramento,
gerenciamento de projetos, bem como capacitacdo e aperfeicoamento de
servidores envolvidos nos ©processos de planejamento e gestdo de
repasses, demanda conhecimento técnico especifico e experiéncia
comprovada na Aarea de gestdo publica e captacdo de recursos Jjunto aos
diversos 6rgdos concedentes.

1.12. Nesse contexto, a solucgdo escolhida consiste na contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de natureza
predominantemente intelectual, com comprovada experiéncia em gestéo
estratégica de projetos e acompanhamento de repasses governamentais,
capaz de prestar assessoramento técnico continuo ao Municipio,
auxiliando na estruturacdo, acompanhamento e execugcdo de projetos

institucionais.

1.13. A adocdo dessa solucao busca fortalecer a capacidade
administrativa do Municipio no planejamento, elaboracdo e acompanhamento
de projetos, ampliando as possibilidades de captagcdo de recursos
externos e assegurando maior eficiéncia na gestdo e prestacdo de contas
dos recursos provenientes de transferéncias voluntéarias, além de
contribuir para o aprimoramento dos processos administratiwvos internos.

1.14. Dessa forma, considerando a natureza técnica e especializada dos
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servicos a serem prestados, bem como a necessidade de atuacéo
profissional qualificada e experiéncia comprovada na area, a contratacéo
serd realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento
e “f” da Lei n° 14.133/2021, por se
tratar de servigo técnico especializado de natureza predominantemente

A\Y ”

no art. 74, inciso III, a”, “c
intelectual, cuja execucdo exige conhecimento técnico especifico e
expertise profissional compativel com as necessidades da Administracdao

Publica.

1.15. Assim, a escolha da solugdo mostra-se adequada ao atendimento do
interesse publico, garantindo suporte técnico especializado a
Administracdo Municipal e contribuindo para a melhoria da gestédo de
projetos e dos recursos publicos.

2. DA FUNDAMENTAGAO E A DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e a Descricdo da Necessidade,
encontra-se pormenorizada em tdépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, podendo ser
disponibilizado aos interessados, (se necessario).

2.2. As informacdes e as Jjustificativas da previsdo da contratacdo no
Plano de Contratacdes Anual, encontra-se pormenorizada em toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1. Sustentabilidade: deverdo ser exigidos critérios de
sustentabilidade que contemplem aspectos ambientais, sociais e
econdémicos. No é&ambito ambiental, a empresa contratada deverad adotar
medidas como digitalizacdo de documentos para reduzir o consumo de
papel, utilizacdo de tecnologia sustentavel com eficiéncia energética e
descarte adequado de residuos eletrdnicos. Além disso, deve priorizar
reunides virtuais para minimizar deslocamentos e incentivar praticas de
logistica reversa, garantindo conformidade com normas ambientais.No
aspecto social e econbmico, a empresa deverd demonstrar cumprimento da
legislacdo trabalhista, promover a inclusdo e diversidade em seu quadro
de colaboradores e investir na capacitagcdo continua dos profissionais.
Também serd exigida transparéncia na execugdo do contrato, adocdo de
boas praticas de governanca e eficiéncia econdmica, além de preferéncia
para empresas que possuam certificacdes de qualidade e
sustentabilidade, como ISO 14001 e ISO 9001. Dessa forma, a contratacéo
garantird maior responsabilidade social e ambiental, alinhada aos
principios da administracdo publica eficiente e sustentavel.

4.2. Da exigéncia de carta de solidariedade: N&o sera exigida carta de
solidariedade.

4.3. Subcontratacao: E vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacgado
de profissionais distintos daqueles que tenham justificado o processo
de contratacdo, por inexigibilidade.

4.4, Justificativa técnica e atendimento aos requisitos 1legais: A
presente contratacdo tem como objeto a prestacgcdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominante intelectual, com profissionais
e empresa de notdéria especializacdo, com base nas peculiaridades da
atividade que Jjustifiquem o interesse publico envolvido no caso
concreto e nas razdes faticas e técnicas da escolha do servico eleito,
com a descricdo das caracteristicas especificas e técnicas necessarias
a atender o interesse pUblico, de acordo com as justificativas técnicas
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que fundamentam a pretensa contratacdo direta, nos termos do art. 74,
inciso III, alineas “a”, Y“¢” e “f”, da Lei 14.133/2021, além da
comprovagdo dos seguintes aspectos: Servigco técnico especializado,
enquadrado no art. 6°, inciso XVIII, alinea “c¢”, da Lei 14.133/2021,
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente

intelectual.

4.5. Garantia da contratagdo: Nido havera exigéncia da garantia da
contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. Vistoria: N&o hé& necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do
local de execucdo dos servicgos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CONDIGCOES DA EXECUGAO:

5.1. Condigdes de execugdo: A execugdo iniciard a partir da assinatura
do contrato, de forma eventual e ndo exclusiva, devendo estar a
contratada a disposicdo para agendamento de reunides, encontros e/ou
esclarecimentos, sempre que Jjulgar necessadrio a administracéo.

5.2. Local e horario da prestagdo dos servigos: Os servicos poderédo ser
prestados nas dependéncias do 6érgdo publicos que estdo diretamente
ligados ao objeto ou no local sede do contratado. Os horarios da
prestacdo dos servicos serdo de acordo com a necessidade, dentro dos
horédrios de funcionamento dos 6érg&os ou da sede da contratada.

5.3. Rotinas a serem cumpridas: N&o serd necessario estabelecer rotinas
a serem cumpridas, devendo apenas ser apresentado relatdério pela
contratada mensalmente, com os relatdrios dos servicos em andamento e a
projecdo dos resultados.

5.4. Materiais a serem disponibilizados: A contratada devera
disponibilizar material, equipamentos, ferramentas, transporte e
alimentacdo a equipe técnica designada para as tarefas e ‘as visitas ao
PALACIO DAS PALMEIRAS
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Municipio, sem prejuizos a administracdo. Deverd ainda, disponibilizar
cbépia dos materiais e dos relatdérios a fiscalizacdo, sempre que
solicitada.

5.5. Especificagdo da garantia do servigo: O prazo de garantia
contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5.6. Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato: Nio serdo
necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

EXECUGCAO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/21 e seré
acompanhado pelo gestor e fiscal, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ea contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgdo poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o &érgédo
ou entidade poderd convocar o representante da contratada para reuniéo
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacgdes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
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complementar de execugdo da contratada, gquando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

6.6. a Contratada poderd designard formalmente o preposto da empresa,
antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relacdo a execucgdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante poderd recusar, desde que Justificadamente, a
indicac&o ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

FISCALIZAGCAO

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histdérico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal
técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a correcdo.

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e
saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a  execugcao do
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contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo hédbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgdo contratual.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das
condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios
pertinentes, caso necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do <contrato atuard tempestivamente na solucdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome @ as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

GESTOR DO CONTRATO

6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ©ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacéao
da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.17.3. Acompanhar a manutencdo das condig¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.17.4. tomar providéncias para a formalizacéo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.17.5. elaborar relatdério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham Jjustificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.17.6. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto serd comprovada mediante atesto
dos servigos realizados, pelo fiscal do contrato.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancgdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

a) nédo produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

c) deixar de wutilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.3. A avaliacdo gque trata o item 7.1., ndo 1impede a aplicacéo
concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos
servicgos.
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Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30
(trinta) apds o inicio da pestacgcdo dos servigos, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de caréadter técnico e administrativo. (Art.
140, I, a da Lei n° 14.133, de 2021).

7.5. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do
objeto do contrato mediante termo detalhado gque comprove o cumprimento
das exigéncias de caréater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do <contrato realizard o recebimento
provisdério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de caradter administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o
recebimento provisdério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisdédrio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonéncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Serad considerado como ocorrido o recebimento provisdério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;

7.11. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da uUltima e/ou TUnica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na Proposta de Servicos, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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7.13. Os servigcos serdo recebidos definitivamente apds a completa
execucdo dos servigcos contratados, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14. Emitir documento comprobatdédrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferi-dos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes, conforme
regulamento.

7.15. Realizar a anédlise dos relatdérios e de toda a documentacédo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam
a ligquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcdes;

7.16. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servigcos prestados, com Dbase nos relatdrios e documentacgdes
apresentadas; e

7.17. Comunicar a empresa para gque emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.18. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimen-tos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestédo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensédo, qualidade e qguantidade, deverd ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a
solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do
objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo néde. excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca [do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
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Liquidacgao
7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,

correrda o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacgdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.24. Para fins de liquidacdo, o© setor competente deve verificar se
a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da

emissdo; os dados do contrato e do 6érgdo contratante; o periodo
respectivo de execugdo do contrato; o valor a pagar; e eventual
destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situacéo,
sem 6nus a contratante;

7.26. A  Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na 1impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a)
verificar a manutencdo das condigbdes de habilitacdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no admbito do 6érgéo
ou entidade, tais como a proibig¢do de contratar com a Administracgcdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade
do contratado, serd providenciada sua notificacgdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.29. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos O6rgados responsaveis
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pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da finalizacdo da liquidacédo da despesa, conforme secéo
anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No <caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice de correcdo monetaria aplicavel ao caso.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista
na legislacdo aplicéavel.

7.36. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.37. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo
tributdria quanto aos impostos e contribuic¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a/f apresentagdoc de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que  faz Jjus ao
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tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipacdo de pagamento

7.38. A contratacao nao permite a antecipacéo de pagamento
(parcial/total), conforme previsto no art. 145 da Lei n® 14.133/2021,
medida absolutamente excepcional, tendo a o referido art., admitido sua
adocdo somente em situacdes em gque houver sensivel economia de recursos
ou se representar condicdo indispensavel para a prestacdo do servico (o
que n&o é caso dos autos).

Cessédo de crédito

7.39. Ndo serd admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com
instituicdo financeira, nos termos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n°® 53, de 8 de julho de 2020.

|8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

FORMA DE SELEGCAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento na
hipbétese do art. 74, III, “a”, “c¢” e “f”, da Lei n® 14.133/2021.

44

Regime de execucgdo e forma de fornecimento

8.2. O regime de execucdo do objeto serd PARCELADO.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3. Previamente a celebracdo do termo de contrato, a Administracéo
verificard o eventual descumprimento das condig¢des para contratacéo,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) .

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu sécio majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei
n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicgdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa

juridica da qual seja sdécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos wvinculos
societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual negativa de contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condig¢des para contratacdo, a habilitacdo do
interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, .pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar oS
seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica.

HABILITAGCAO JURIDICA

8.14. A documentacdo relativa a habilitacdo Jjuridica serd restrita as
exigéncias da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

8.16. A documentacdo exigida poderd ser apresentada em original, por
cébpia ou por gualquer outro meio expressamente admitido pela
Administracédo.

Qualificacdo Técnica

8.17. A documentacdo relativa a qualificacdo técnico-profissional e
técnico-operacional serd restrita as exigéncias do art. 67 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.18. Os documentos de habilitacdo fiscal, social e trabalhista serédo
aferidas mediante a verificacdo dos documentos exigidos no art. 68 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Habilitagcdo econdmica-financeira

8.19. Os documentos de habilitacé&o econdmico-financeira visa a
demonstrar a aptiddo econbmica do contratante para cumprir as
obrigacdes decorrentes do contrato, devendo ser comprovada de forma
objetiva, conforme exigéncias do art. 69 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR
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9.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 240.000,00 (duzentos e
quarenta mil reais) GLOBAL e R$ 20.000,00 (vinte mil reais)
MENSAL, conforme proposta apresentada.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

- ORGAO: 08 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO, GESTAO E
PATRIMONIO

- UNIDADE: 0880 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO,
GESTAO E PATRIMONIO

- ESTRUTURA PROGRAMATICA: 08.0880.04.121.0001.2009 - MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

- ELEMENTO DE DESPESA: 3390.35.00.00.00.0000 SERVICOS DE CONSULTORIA

- FONTE DE RECURSO 0000.01.500 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

| 11. DAS OBRIGAGOES

11.1. A contratada devera:

a)Disponibilizar, com vistas a execucgdo do objeto do Contrato, pessoal
habilitado, em numero suficiente, inclusive para atender eventuais
necessidades extraordinadrias, sobre o gqual exercerd rigorosa superviséo,
destacando, para tanto, um coordenador/advogado;

b)Executar os servicos objeto do presente Termo em consondncia com oS
padrdes, normas e especificacdes definidas pela legislacédo vigente, o0s
servigcos conforme especificagdes de sua pro-posta, com 0S recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;

c)Informar a cada més, o andamento de todos os processos sob o status
quo de acompanhamento total; com antecedéncia, os prazos e demais atos
processuais ou administrativos dos pro-cessos que se entram sob sua
responsabilidade no status quo de Acompanhamento Subsididrio ou
Administrativo; independentemente de quaisquer status, imediatamente
todos o0s fatos relevantes que afetem os interesses da Prefeitura
Municipal de Maragogi.
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d) Enviar cépia de pecas, sentencas, acdrdidos e artigos de doutrina que
tenham conhecimento e que de alguma forma possa influenciar, positiva ou
negativamente nas causas sob sua responsabilidade;

e) Comunicar toda e qualquer alteracdo 1legislativa, de normas
procedimentais da justica ou 6rgdo administrativo local, de orientacéo
jurisdicional que afete quaisquer dos processos judiciais,
administrativos ou extrajudiciais procedimentais.

f) Solicitar, com a antecedéncia de 05 (cinco) dias, ressalvados os
casos especiais, os pedidos de recursos financeiros para o pagamento de
despesas judiciais ou extrajudiciais, depdésitos recursais, preparos,
custas e emolumentos relativos aos processos por ela acompanhados,
através de procedimento administrativo préprio para que a
municipalidade efetue a disponibilizagdo dos recursos financeiros e
respectiva autenticacdo das guias de depdsito;

g) N&do havendo solicitacdo no prazo determinado no caput deste item ou
se n&do houver liberacdo em prazo hédbil pelo municipio do wvalor
requerido, a Contratada deverd providenciar as suas expensas o
pagamento das despesas judiciais ou extrajudiciais, depdsitos
recursais, preparos, custas e emolumentos relativos aos processos
acompanhados pela Contratada, que serdo reembolsados oportunamente pela
Prefeitura Municipal de Maragogi, mediante apresentacdo do compro-vante
de pagamento devidamente quitado/autenticado e assinado pelo advogado
responsavel pela sociedade de advogados, mediante contra recibo e,
quando for o caso, juntamente com a peca do recurso interposto.

h) N&o se pronunciar a imprensa em geral acerca de gquaisquer assuntos
relativos as atividades da Prefeitura Municipal de Maragogi e da sua
atividade profissional (objeto do contrato).

i) Ser o fiel depositédrio de toda a documentacdo que lhe for entregue
pela Prefeitura Municipal de Maragogi, mediante recibo, até a sua total
devolucédo, que também deverd ser feita mediante recibo;

j) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
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expensas, no total ou em parte, o0s servicos efetuados em dque se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou

dos materiais empregados, a critério da Administracéo;

k) Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua
proposta;

1) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais e morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados,
trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a
Administracdo ou a terceiros;

m) Instruir seus empregados gquanto a necessidade de acatar as
orientacdes da Administracdo, inclusive gquanto ao cumprimento das

Normas Internas, quando for o caso;

n) Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacdo dos servicgos;

0) N&do permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

p) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na contratacéo;

q) N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigac¢cdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condig¢des autorizadas no
contrato;

r) Realizar os servigos previstos neste instrumento e acompanha-los até
final insténcia, efetivando, aos seus exclusivos critérios, tomadas as
providéncias administrativas e Jjudiciais previstas, o~ desde que néao
implique em prejuizos ou danos ao municipio;
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s) Compromete-se, ainda, a informar previamente todos os procedimentos,
antes da sua realizacdo, necessarios para a implementacdo das decisdes
que vierem a ser proferidas;

t) Compromete-se, em auxiliar o departamento contédbil do municipio no
tocante a realizacd&o do procedimento de utilizacdo de informagdes nos
moldes da legislacdo em vigor;

u) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas na legislacéo
especifica, <cuja inadimpléncia n&o transfere responsabilidade ao
contratante.

v) Responsabilizar-se por todos os eventuals custos com passagens,
hospedagens, conducdo, deslocamento, alimentacdo, seguros e demais
despesas necessarias a execucdo dos servigos prestados ao municipio.

w) O descumprimento das obrigacdes acima destacadas sujeitard a pena de
multa e/ou resciséao contratual, garantida a defesa prévia e
fundamentada.

11.2. A contratante deveré:

a)Ao fornecimento ao escritdrio de documentos e informacdes solicitadas
necessarias para a execugdo dos servigos, tais como confeccdo de
procuracdo e demais documentos pertinentes ao contrato.

b)Compromete-se a realizar todas as medidas necessarias indicadas pelo
escritdério para a efe-tivacdo das decisdes que vierem a ser preferidas
nos servicos objeto do presente instrumento contratual.

c)Honrar com os pagamentos dentro dos prazos previstos, de acordo com a
cldusula terceira e paragrafos deste instrumento;

d)Cumprir com todas as orientacdes e solicitagcdes que forem feitas pelo
escritdédrio para o cum-primento do previsto neste instrumento;

e)Além dessas obrigacdes, o municipio também se compromete a observar
as constantes no Termo de Referéncia;
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f)Pagar ao escritdério Juridico o wvalor resultante da prestacdo do

servico, na forma do contrato;

g) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela empresa, todas as
condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacéo.

h)Avaliar, periodicamente, a qualidade dos servigos contratados,
avaliacdo essa que serda feita com base entre outros critérios, os
seguintes critérios: (i) qualidade técnica; (ii) tempo de realizacédo e
(1iii) perfil dos profissionais alocados.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As sangdes administrativas previstas estdo disciplinadas na Lei n°
14.133/2021, aplicando-lhes as sancdes administrativas disciplinadas no
art. 156 e seguintes do dispositivo legal.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O Setor Técnico competente auxiliara ao Agente de Contratacdo nos

casos omissos.

13.2. Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetdo do Termo de
Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a satisfacdo do interesse

publico.

13.3. Este Termo de Referéncia poderd ser divulgado no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas - PNCP.

LARYSSA MARIA DE Assinidd 38 R4 yital forde marco de 2026.

MELO LARYSSA MARIA DE MELO
CAVALCANTE:09895746440

A AL R a1 b Dt 203082 bl 130

40 CPF n° 098:0390'464-40

Secretaria Municipal de Planejamento,
Orcamento, Gestdo e Patrimdbnio
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